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Stappenplan aanvraag ‘gecombineerde 
vergunning’ voor vrijwilligers 
 

European Solidarity Corps-vrijwilligers van buiten de EER-zone hebben een visum en een 

arbeidskaart nodig om in België hun vrijwilligerswerk te kunnen uitvoeren. Deze beide 

documenten kan de gastorganisatie aanvragen via één unieke procedure, die leidt tot 

toekenning van het visum en de arbeidskaart.  

  

Op basis van de Europese Verordening 2016/801 zijn ESC-vrijwilligers die de  

procedure correct volgen, zeker een visum en een arbeidskaart te ontvangen.  

  

Gebruik het volgende stappenplan:  

 

1. Maak afspraken met de vrijwilliger over de startdatum en periode van het 

vrijwilligerswerk. 

2. Stuur een aanbod aan de vrijwilliger in PASS, zorg dat die het aanvaardt en 

vervolledig de info verder in de Beneficiary Module. De verzekering wordt 

geactiveerd, je hebt een attest daarvan nodig – zie verder. 

3. Geef het contractnummer, de gegevens1 van de vrijwilliger, de zendende organisatie 

en de vrijwilligersperiode door aan JINT. 

4. JINT bezorgt je een attest dat je kan gebruiken bij de aanvraag van de single permit 

5. Verzamel de volgende documenten van je vrijwilliger: kopie paspoort ( geldig voor de 

duur van verblijf + 6 maanden), medisch attest, uittreksel uit het strafregister  

6. Betaal de retributie en zorg dat je het juiste betalingsbewijs hebt. 

7. Teken de vrijwilligersovereenkomst met de vrijwilliger. Gebruik de meest recente 

op onze website. 

8. Zorg zelf nog voor deze documenten: verbintenis tot financiële 

aansprakelijkheid, bewijs van voldoende bestaansmiddelen (gedekt door attest 

JINT), verklaring van huisvesting 

9. Zorg dat je toegang krijgt tot de single permit-applicatie. Eventueel moet de 

hoofdtoegangbeheerder van je organisatie (via csam) je daarvoor toelating geven. 

10. Zorg dat de aanvrager (=persoon) een geactiveerde E-box van de Belgische 

Overheid heeft. 

11. Start de aanvraag in de single permit applicatie. 

12. Vraag via die applicatie ook het BIS-nummer voor de vrijwilliger (ook met toegang via 

csam). Je krijgt dat binnen enkele uren in de E-box van de indiener (=persoon). 

13. Kies “vrijwilliger” bij de tewerkstellingscategorie. 

14. Kies de diplomatieke post van het land waar de vrijwilliger resideert (niet noodzakelijk 

hetzelfde als nationaliteit) en waar het visum afgehaald zal worden. 

15. Bij salaris vul je nul in.  

 
1 Naam, geboortedatum, -plaats, paspoortnummer, uitgiftedatum 

https://youth.europa.eu/solidarity/organisations/it-tool-organisation-portal_en
https://dofi.ibz.be/nl/themes/faq/long-stay/medisch-attest
https://dofi.ibz.be/nl/themes/faq/long-sejour/getuigschrift-waaruit-de-afwezigheid-van-veroordelingen-wegens-misdaden
https://dofi.ibz.be/nl/themes/faq/retributie
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.europeansolidaritycorps.be%2Fwp-content%2Fuploads%2F2022%2F07%2FAnnex-V-Template-for-agreements-with-participants.docx&wdOrigin=BROWSELINK
https://dofi.ibz.be/sites/default/files/2023-02/Bijlage%20schriftelijke%20verbintenis.pdf
https://dofi.ibz.be/sites/default/files/2023-02/Bijlage%20schriftelijke%20verbintenis.pdf
https://www.international.socialsecurity.be/working_in_belgium/nl/gecombineerde-vergunning.html
https://www.csam.be/nl/beheer-toegangsbeheerders.html
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16. Bij de ISCO-code kies je 0310 ‘andere rangen’. 

17. Laad alle gevraagde documenten op. 

18. De vrijwilliger ontvangt een privacy notice inzake de bescherming van zijn/haar 

gegevens. 

19. Binnen de 15 dagen krijgt de aanvrager (=persoon) een bevestiging van 

(on)ontvankelijkheid in de E-box, of een vraag naar bijkomende documenten. 

20. De beslissing van het Gewest wordt eveneens via E-Box meegedeeld aan de 

aanvrager. De toelating tot arbeid heeft een nummer (zie 24) en een 

geldigheidsperiode. 

21. Ingeval positieve beslissing van het Gewest, gaat het dossier automatisch naar 

Dienst Vreemdelingenzaken en krijg je hier officieel bericht van. 

22. Alle verdere vragen en mededelingen verlopen via de ebox. 

23. Binnen 90 dagen ontvangt de aanvrager de beslissing over de aanvraag voor de 

gecombineerde vergunning. In geval van positieve beslissing ontvangt de vrijwilliger 

een bijlage 46, waarmee het visum B34 kan afgehaald worden op de gekozen 

diplomatieke post. 

24. De vrijwilliger maakt een afspraak voor visum D bij de consulaire post en dient zich 

aan met geldig paspoort of reistitel alsook een kopie van de beslissing tot toekenning 

van een vergunning voor vrijwilliger (bijlage 46 van het KB) én de toelating tot arbeid. 

 

25. Na aankomst in Belgie, meldt de vrijwilliger zich bij het gemeentebestuur waar hij/zij 

verblijft en ontvangt de arbeidskaart. 

 

 

Nutt ige l inks:  

 

• Het meest volledige overzicht van de informatie die je nodig hebt om een visum voor 

een vrijwilliger aan te vragen:  

Vrijwilliger in het kader van Europees vrijwilligerswerk | Agentschap 

Integratie en Inburgering (agii.be)   

Hoe vraag je een gecombineerde vergunning aan? | Agentschap Integratie 

en Inburgering (agii.be) 

 

• Dienst Vreemdelingenzaken: Vrijwilligers | IBZ 

 

• Dienst Arbeidsmigratie: nog niet up to date! Toelating tot arbeid - Categorieën | 

Vlaanderen.be 

 

• Het uniek loket: Gecombineerde vergunning van bepaalde duur - Working in 

Belgium (socialsecurity.be) 

https://www.agii.be/thema/werk/heb-je-recht-om-te-werken/heb-je-recht-om-te-werken-als-arbeidsmigrant/vrijwilliger-in-het-kader-van-europees-vrijwilligerswerk#1
https://www.agii.be/thema/werk/heb-je-recht-om-te-werken/heb-je-recht-om-te-werken-als-arbeidsmigrant/vrijwilliger-in-het-kader-van-europees-vrijwilligerswerk#1
https://www.agii.be/thema/vreemdelingenrecht-internationaal-privaatrecht/werk/de-gecombineerde-vergunning-90-dagen/hoe-vraag-je-een-gecombineerde-vergunning-aan
https://www.agii.be/thema/vreemdelingenrecht-internationaal-privaatrecht/werk/de-gecombineerde-vergunning-90-dagen/hoe-vraag-je-een-gecombineerde-vergunning-aan
https://dofi.ibz.be/nl/themes/third-country-nationals/work/vrijwilligers
https://www.vlaanderen.be/toelating-tot-arbeid/toelating-tot-arbeid-categorieen
https://www.vlaanderen.be/toelating-tot-arbeid/toelating-tot-arbeid-categorieen
https://www.international.socialsecurity.be/working_in_belgium/nl/gecombineerde-vergunning.html
https://www.international.socialsecurity.be/working_in_belgium/nl/gecombineerde-vergunning.html

